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Manual del usuario

Marcas registradas

Microsoft es una marca registrada de Microsoft Corporation de U.S.A. Windows, Windows
Vista, Windows 7, Windows 8 y Windows 10 son marcas registradas o marcas comerciales
de Microsoft Corporation en Estados Unidos y/o en otros paises.

Energy Star® es una marca comercial registrada en los Estados Unidos.
IBM, IBM PC son marcas registradas de International Business Machines Corp.

Otros productos o nombres de compafias son marcas registradas de sus respectivos
duerios.

Registro de propiedad literaria

Todos los derechos reservados. No se podra reproducir o transmitir por ningdn medio o
de ninguna manera: electrénica o mecanica, fotocopiado o grabacién, guardado en un
sistema de almacenamiento de datos o traduccion a cualquier idioma, de ninguna parte
de este manual sin la expresa autorizacion por escrito de Avision Inc..

Materiales digitalizados con este producto podrian estar protegidos por leyes
gubernamentales y otras regulaciones, tales como son los derechos de autor, El cliente
es el unico responsable de acatar dichas leyes y regulaciones.

Garantia

La informacion en este documento esta sujeta a cambios sin previa notificacion.
Avision no garantiza en ninguna forma este material, incluyendo, pero sin limitarse a,
las garantias pertinentes para un propdsito particular.

Avision no se hace responsable por errores contenidos en el mismo o por accidentes o
dafios consecuentes en conexion con el equipo, su desempefio o el uso de este
material.

En los Estados Unidos y/o otros paises. Las funciones de Reconocimiento 6ptico de
caracteres (OCR) son suministradas por Nuance Communications, Inc.
OmniPage Capture SDK

Copyright® 2017 Nuance Communications, Inc. Todos los derechos reservados.
Omnipage es la marca comercial o marca comercial registrada de Nuance
Communications, Inc.

por parte de usuarios domésticos en la Unién Europea

Este simbolo en el producto o en el embalaje indica que no se
puede desechar el producto junto con los residuos domésticos. Por
el contrario, si debe eliminar este tipo de residuo, es
responsabilidad del usuario entregarlo en un punto de recolecciéon
designado de reciclado de aparatos eléctrénicos y electricos. El
reciclaje y la recoleccidon por separado de estos residuos en el
momento de la eliminacién ayudara a preservar recursos naturales
y a garantizar que el reciclaje proteja la salud y el medio ambiente.
Si desea informacion adicional sobre los lugares donde puede dejar
estos residuos para su reciclado, péngase en contacto con las
autoridades locales de su ciudad, con el servicio de gestiéon de
residuos domeésticos o con la tienda donde adquirié el producto.

ﬁ Eliminacion de residuos de aparatos eléctricos y electrénicos
_—
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Declaracion de interferencia de frecuencias radiales FCC

Este equipo ha sido probado y se ha concluido que cumple con las restricciones para un
componente digital clase B. Pertinente a la parte 15 de las reglas del FCC. Estas
restricciones estan disefiadas para proveer una proteccion razonable contra interferencias
nocivas en una instalacion residencial. Este equipo genera, usa y puede irradiar emergia
de frecuencias radiales y si no se instala y usa en acordaria con las instrucciones, podria
causar interferencias nocivas a las comunicaciones radiales. Sin embargo, no hay
garantia de que no ocurrird interferencia en una instalacion especifica. Si este equipo no
causar interferencias perjudiciales a la recepciéon de radio y television, las cuales pueden
ser determinadas encendiendo y apagando el equipo, se le recomienda al usuario intentar
corregir las interferencias tomando una o mas de las siguientes medidas:

Reoriente o cambie de lugar la antena de recepcion.

Incremente la distancia entre el receptor y el equipo.

Conecte el equipo en una toma de corriente en un circuito diferente al que esté
conectado el receptor.

Si necesita ayuda, consulte a su proveedor o a un técnico de radio/television
capacitado.

VoY

Los productos que lleven la marca CE cumplen con las siguientes

C € Aviso de regulaciéon de la Unién Europea
directivas de la UE:Low Voltage Directive 2014/35/EC

4 Directiva de bajo voltaje 2014/35/EC.
> Directiva EMC 2014/30/EC
- Directiva de restriccion de uso de ciertas sustancias

peligrosas (RoHS) 2011/65/EU

La conformidad CE de este producto es valida si su fuente de
alimentacién es un adaptador CA con la etiqueta CE correcta ofrecido
por Avision.

Este producto satisface los limites de la Clase B de EN55022,
EN55024 y de los requisitos de seguridad de EN 60950.

*Esta maquina esta certificada como producto LED Clase 1.

Como un asociado de ENERGY STAR®, Avision Inc. ha determinado

)

My’ﬁi’ que este producto cumple con las normas de ENERGY STAR® para
eficiencia de energia.
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Requisitos del sistema
CPU:

Memoria:

Unidad 6ptica:
Puerto USB:

Compatible Sistema operativo:

Introduccidn

Intel® Core™ i3 o superior

32 bit: 1 GB
64 bit: 2 GB

DVD-ROM Drive
USB 2.0 (compatible con USB 1.1)

Microsoft Windows XP(SP3), Windows Vista,
Windows 7, Windows 8.x (32-bit/64-bit),
Windows 10 (32-bit/64-bit)
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Guia de seguridad del producto

Lea atentamente todas estas instrucciones y siga las mismas asi como las advertencias
antes de instalar y utilizar el dispositivo.

Las siguientes indicaciones se usan en este documento para impedir la minima posibilidad
de que tanto usted como el dispositivo sufran un accidente o dafio.

ADVERTENCIA Indica situaciones potencialmente peligrosas que, en
caso de no seguir las instrucciones, podrian
ocasionar la muerte o graves dafos personales.

o PRECAUCION Indica una situacion potencialmente peligrosa que, en
caso de no seguir las instrucciones, podria producir
dafnos personales leves o moderados asi como dafos
materiales.

/N ADVERTENCIA

7

Utilice solamente el adaptador de alimentacién de CA incluido con el dispositivo.
El uso de cualquier otro adaptador de alimentacién de CA podria causar un
incendio, descargas eléctricas o lesiones.

Utilice solamente el cable de alimentacion de CA y el cable USB incluidos con el

dispositivo y evite que se raspen, corten, deshilachen, ondulen y enrosquen. El

uso de cualquier otro cable de alimentacién de CA y cable USB podria causar un
incendio, descargas eléctricas o lesiones.

No cologue objetos sobre el cable de alimentaciéon de CA y no permita que el
adaptador de CA o el propio cable se pisen.

Cologue el dispositivo y su adaptador de alimentaciéon de CA cerca de una toma
de corriente eléctrica donde dicho adaptador se pueda enchufar facilmente.

Si utiliza un alargador con el dispositivo, asegurese de que el valor nominal total
de la intensidad (amperios) de los dispositivos enchufados a dicho alargador no
supera el valor nominal de la intensidad de este.

Coloque el dispositivo lo suficientemente cerca del equipo como para que el
cable de la interfaz llegue sin problemas tanto al dispositivo como al equipo.

No coloque o almacene el dispositivo o su adaptador de alimentacién de CA en

los siguientes lugares:

e Exteriores

e Cerca de lugares con suciedad, polvo, agua o calor

e Lugares sometidos a impactos, vibraciones, temperatura o humedad alta,
luz solar directa, fuentes de iluminaciéon intensa o que sufran cambios
bruscos de temperatura o humedad

No utilice el dispositivo con las manos humedas.

Nunca desmonte, modifique o intente reparar el adaptador de alimentacion de
CA, el dispositivo 0 sus accesorios usted mismo, excepto como se explica
especificamente en la documentacion de dicho dispositivo. Esto podria provocar
un incendio, descargas eléctricas o lesiones.

No inserte objetos en ninguna abertura, ya que pueden entrar en contacto con
puntos con voltaje peligroso o cortocircuitar componentes. Sea consciente de los
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riesgos de las descargas eléctricas.

Desenchufe el dispositivo y el adaptador de alimentacion de CA y comunique
todas las reparaciones al personal de servicio técnico cualificado cuando se den
las siguientes condiciones:

El adaptador de alimentacion de CA o el enchufe esta dafiado.

Ha entrado liquido en el dispositivo o en el adaptador de alimentacion de CA.
Ha entrado un objeto en el dispositivo o en el adaptador de alimentacién de
CA.

e El dispositivo o el adaptador de alimentacién de CA se ha caido o la carcasa
se ha danado.

e El dispositivo o el adaptador de alimentacién de CA no funciona con
normalidad (por ejemplo, aparece humo, olor extrafo, ruido raro, etc.) o
muestra un cambio significativo en el rendimiento.

Desenchufe el dispositivo y el adaptador de alimentacion de CA antes de realizar

la limpieza.

/N PRECAUCION:

9

v v v

No cologue el dispositivo en lugares ruidosos ni mesas inclinadas. No coloque el
dispositivo sobre una superficie inestable. El dispositivo se puede caer, lo que
podria provocar lesiones.

No cologue objetos pesados sobre la unidad. También puede desequilibrar el
dispositivo y hacerle caer.

Guarde el cable de alimentacién de CA y el cable USB fuera del alcance de los
nifos para evitar el riesgo de lesiones.

Mantenga las bolsas de plastico empaquetadas fuera del alcance de los nifios o
deshagase de ellas para evitar riesgo de asfixia.

Si no va a utilizar el dispositivo durante un prolongado periodo de tiempo,
asegurese de desenchufar el adaptador de alimentacién de CA de la toma de
corriente eléctrica.

Introduccidn Vi
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1.

1.1

INTRODUCCION

Informacion General

Gracias por adquirir el escaner PaperAir 1000N. Las caracteristicas principales del escaner
PaperAir 1000N son las siguientes:

9

Compacto y portatil

Con el cable micro-USB suministrado, el escaner PaperAir 1000N es facil de
transportar con un equipo portatil y proporciona productividad en la
digitalizacion por lotes en cualquier lugar de trabajo.

Digitalizacién sencilla

Simplemente presione el botén Scan (Digitalizar) y el escaner se iniciara con la
configuracion de digitalizacion predefinida; la imagen digitalizada se almacenara
en la ubicacion de archivos predefinida.

Busqueda sencilla

Simplemente especifique las palabras claves y los documentos se podran buscar
facilmente a partir del nombre de archivo, la informaciéon de etiquetas y el
contenido de dichos documentos en cuestién de segundos, ya que todo el
contenido de los documentos admite busquedas y se puede editar después del
proceso de reconocimiento de texto y del almacenamiento en una base de
datos.

Crear archivos PDF con capacidad de busqueda
Puede crear archivos PDF con capacidad de busqueda realizando reconocimiento
automatico de texto para archivos PDF después de la digitalizacion.

Convertir documentos en papel en archivos de Microsoft Word,
Microsoft Excel o Microsoft PowerPoint

Reconozca automaticamente el texto de las imagenes y guarde estas y el texto
en un archivo de Microsoft Word, Microsoft Excel o Microsoft PowerPoint.

Envie por correo electrénico o imprima a una imagen digitalizada
directamente desde la digitalizacion

Puede adjuntar la imagen digitalizada en la aplicaciéon de software de correo
electrénico predeterminada o imprimirla con la impresora en lugar de utilizar
una fotocopiadora.

Introduccidn 1
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1.1 Comprobacion del contenido del paquete

Abra la caja con cuidado y compruebe su contenido. Si falta algin componente o hay
algo defectuoso, péngase en contacto con su distribuidor.

Unidad principal del escaner CD de software

>

Guia de referencia rapida Cable USB

NOTA

1. Guarde todo el material de embalaje en el caso de tener que
devolver el escaner para su reparacion.

2. Para acceder al servicio de soporte extra, visite www.avision.com
para registrar su producto de Avision.

Introduccidn 2
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2.

2.1

2.2

INSTALACION DEL ESCANER

Precauciones

Mantenga el escaner alejado de la luz directa del Sol. la luz directa o calor
excesivo podrian dafar la unidad.

No instale el escaner en un lugar hUmedo y manténgalo limpio y libre de
polvo.

Instale el escaner sobre una superficie plana y lisa. El colocarlo en una
superficies desnivelada o irregular podria causar problemas mecanicos o al
introducir el papel.

Guarde la caja y los materiales de empaque, en caso de que necesite
transportar el escaner.

Conexion al ordenador

Conecte el extremo cuadrado del cable USB al puerto USB del escaner y el extremo
rectangular al puerto USB del ordenador. Conecte el extremo rectangular al puerto USB
de la parte posterior de su ordenador.

2.3

Instalacion del software

Inserte el DVD-ROM de instalacion en la unidad de DVD-ROM del equipo.
>> Aparecera el grafico [Instalacion] siguiente. Haga clic en [Instalar
PaperAir Manager (Install PaperAir Manager)].

Instalacién 3
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Install Paperiic Manager

NOTE

Si el gréfico [Instalacion] no aparece, haga doble clic en el archivo
"Setup.exe" que se encuentra en el DVD-ROM de instalacion mediante el
Explorador de Windows.

2. Seleccione el idioma que utilizara durante la instalacion y haga clic en el botén
[Siguiente].

>> Aparecera una confirmacién sobre la aceptacion del acuerdo de licencia.

3. Lea el [CONTRATO DE LICENCIA DEL USUARIO FINAL], seleccione
[Acepto los términos del contrato de licencia] y, a continuacién, haga clic
en [Siguiente].

>> Aparecera una confirmacién sobre la aceptacién de nuestra politica de
privacidad.

4. Lea la [POLITICA DE PRIVACIDAD], seleccione [Acepto los términos de la
politica de privacidad] y, a continuacién, haga clic en el boton [Siguiente].

Elija [Acepto] para ayudarnos a mejorar nuestro producto recopilando su

informacion de funcionamiento y permitanos ofrecerle un mejor servicio. Si no
acepta nuestra politica de privacidad, puede continuar instalando el programa.
>> Aparecerd el cuadro de dialogo [Preparado para instalar el programa].

5. Haga clic en [Instalar] para iniciar la instalacion.

2 \J’ ‘*2
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6. La instalacion se iniciara. Cuando la instalacion se complete, aparecera el
cuadro de dialogo [C6mo conectar el escaner].

7. Siga las instrucciones para encender el escaner y conéctelo al equipo mediante
el cable USB.
8. Haga clic en [Finalizar] cuando aparezca la notificacion que indica que la

instalacion se ha completado.

>=>Si la instalacion se realiza correctamente, el icono de PaperAir Manager
(Administrador PaperAir) aparecera en la bandeja del sistema Windows y se
mostrara la ventana principal. De lo contrario, compruebe si el escaner esta
encendido y si la conexion del cable USB es correcta.

Air Ma

Ventana principal de PaperAir
Manager (Administrador de
PaperAir)

= n bR LLEEEY

Icono de PaperAir Manager (Administrador de
PaperAir) en la bandeja del sistema

9. Retire el DVD-ROM de instalaciéon de la unidad de DVD-ROM.

Instalacién 5
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3. LA PRIMERA DIGITALIZACION

3.1 Colocacion del original

1. Abra la cubierta de documentos.
2. Coloque el documento con el texto HACIA ABAJO sobre el cristal.
3. AsegUrese de que la esquina superior izquierda del original estad cerca de la

posicién inicial, como se marca en el escaner.

ELEMENTO NOMBRE

1 Cubierta de Documentos
2 Posicion Inicial

3 Documento

4 Cristal

La primera digitalizacion 6
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3.2 Iniciar PaperAir Manager

Una vez instalada correctamente la aplicaciéon de software PaperAir Manager
(Administrador de PaperAir), dicha aplicaciéon se iniciard. Se mostraran tanto la ventana
principal de PaperAir Manager (Administrador de PaperAir) como su icono.

Air Manager X o

— Digilaliza
=~

Ventana principal de PaperAir Manager (Administrador de PaperAir)

ELEMENTO NOMBRE DESCRIPCION

1 Opciones Més configuraciones de PaperAir Manager
(Administrador de PaperAir).

2 Campo Escriba las palabras clave para buscar el documento
Keyword digitalizado en la base de datos.
(Palabras
clave)

3 Boton Scan Haga clic en este botdn para iniciar una digitalizacién
(Digitalizar) con la configuracion de digitalizacién predefinida.

Icono de PaperAir Manager (Administrador de
""" PaperAir) en la bandeja del sistema

La primera digitalizacion 7
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3.3 Comprobar la configuracion de digitalizacion antes

de digitalizar

1. Haga clic con el botén derecho en el botéon Scan (Digitalizar) para mostrar la
ventana Scan Settings (Configuracion de digitalizacion).

Air 1

S ——

Papeshir Manager

[Ty T r—
Mok de imagen [m aaaaa
il o g A Paschwcid wriomdticn

Tuseadics do paped Rowcrari ¥ cononceite de inclinacids

ooy 01 TORCIE. 161 559 speg.

La ventana Scan Settings (Configuracion de digitalizacion) consta de las

siguientes opciones:

La primera digitalizacion
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NOMBRE

Modo de imagen

Calidad de imagen

Paper Size
(Tamano de papel)

Una cara/Doble
cara

Nombre de
archivo/Formato
de archivo

DESCRIPCION

Elija el modo de imagen adecuado para la imagen digitalizada.
Opciones disponibles: *Auto (Automatico), Color, Gray
(Gris) y Black and White (Blanco y negro).

Auto (Automatico): Permite convertir automéaticamente el
modo de imagen conforme al documento original.

Elija la resolucién ideal para la imagen digitalizada.

Opciones disponibles: *Auto Resolucién, High (Alta) (600
ppp), Medium (Media) (300 ppp) y Baja (200 ppp)

Auto (Automatico): Permite digitalizar automaticamente el
documento con una resolucién de 300 ppp si la longitud del
documento es inferior a 14,8 cm. Permite digitalizar el
documento con una resolucion de 200 ppp si la longitud del
documento es superior a 14,8 cm.

Elija el tamafio de digitalizacion ideal.
Opciones disponibles:
*Auto Crop & Deskew (Recorte y correccion de

inclinacién automaticos)

A4 —-8,2x11,6in

A5 —-5,8x8,2in

A6 — 4,1 x5,8in

B5 —-6,9x9,8in

B6 —4,9 x6,9in

Postcard (Postal) — 5,8 x 3,9 in

Business Card (Tarjeta de visita) — 3,5 x 2,1 in
Letter (Carta) — 8,5 x 11 in

Legal — 8,5 x 14 in

Auto Crop and Deskew (Recorte y correccién de
inclinacion automaticos): Permite ajustar automaticamente
la ventana de recorte conforme a diferentes tamarios de
documento y enderezar automaticamente una imagen torcida.

Haga clic en este botdn para cambiar entre Simplex (Una cara)
y Duplex (Doble cara).

Simplex (Una cara): Elija esta opcion para digitalizar una cara
del documento.

*Duplex (Doble cara): Elija esta opcidn para digitalizar la cara
delantera y trasera del documento. Tenga en cuenta que las
opciones varian dependiendo del tipo de escéaner.

Seleccione el nombre y formato de archivo que desee.
Opciones disponibles: *JPEG, PDF, DOCX, XLSX, PPTX

La primera digitalizacion 9
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*: Configuraciéon predeterminada

Si desea cambiar la configuracion, utilice esta ventana para restablecer dicha
configuracién. Para obtener informacién detallada sobre coémo cambiar la configuracion
de digitalizacion, consulte “Personalizar PaperAir Manager (Administrador de PaperAir)”
en la seccién siguiente para restablecer la configuracion.

2. Haga clic en [Aceptar] para cerrar la ventana.

La primera digitalizacion 10
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3.4

Digitalizar su documento

Cargue papel en el escaner.

Haga clic en el botdn [Scan] para iniciar una digitalizacion.

Air

Una vez completada la digitalizacién, aparecera el cuadro de dialogo [Vista
previa] siguiente.

Air

Etiquats

Saldy

En el cuadro de didlogo [Vista previa], si la imagen previsualizada es correcta,
elija la accioén siguiente:

Categoria: Esta opcion esta deshabilitada de forma predeterminada. Habilitela

y, a continuacion, seleccione “= si desea crear una nueva categoria en una
ubicacién de archivos predeterminada (ubicacién de archivos predeterminada:
Mis documentos\PaperAir Manager). Para habilitar la opcion, haga clic en el
icono [Opciones] "™ situado en la esquina superior derecha para mostrar el
cuadro de dialogo [Opciones]. Elija [Mas] y, a continuacion, seleccione
[Deshabilitar para crear una nueva categoria].

Etiqueta: Haga clic en el icono de etiqueta para introducir la informacion de
etiquetas en el cuadro de dialogo emergente. La insercidén de informacién de
etiquetas ayuda a crear un resultado de blusqueda mejor dado que nuestra base
de datos de busqueda incluye el nombre de archivo, informacion de etiquetas y
el texto de imagen reconocido después del proceso de reconocimiento de texto.

Salida: Envie la imagen digitalizada a una lista de destinos entre los que se
encuentran lo siguiente: Save (Guardar), E-Mail (Correo electrénico) y Print
(Imprimir).

La primera digitalizacion 11
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ELEMENTO DESCRIPCION

Save Haga clic en esta opcidn para guardar la imagen digitalizada en una ruta
(Guardar) de acceso predefinida (ruta de acceso predeterminada: Mis
documentos\PaperAir Manager).

E-Mail Haga clic en esta opcion para abrir el software de correo electrénico
(Correo predeterminado y enviar la imagen digitalizada al destinatario como datos
electrénico) adjuntos.

Printer Haga clic en esta opcién para enviar la imagen digitalizada a una
(Impresora) impresora predeterminada para imprimir dicha imagen.

5. La imagen digitalizada se enviara al destino especificado.

La primera digitalizacion 12
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3.5 Buscar el Documento

PaperAir Manager le permite buscar los documentos en la base de datos de todo el texto,
nombres de archivo e informacion de etiquetas previamente digitalizados. El texto de
imagen se ha reconocido después del proceso de reconocimiento de texto y se ha
guardado de una base de datos.

Para buscar el documento:

1. En la ventana principal, escriba la palabra clave (una o varias) en el campo
Keyword (palabra clave). Por ejemplo, Documento o Digitalizacién de
documento. También puede escribir * en el campo Keyword (Palabra clave)
para buscar todos los documentos. A continuacion, presione el icono Search

(Buscar) .

Air Manag

Brerermnaresess Escriba aqui las palabras

PrEg— clave.

2. El resultado de la busqueda se mostrara en apenas un segundo. Simplemente
seleccione el archivo de imagen y la imagen se mostrara en el cuadro Preview
(Vista previa).

Nombre de archivo

Informacién de etiquetas

Imagen de vista previa

Si lo desea, también puede enviar los documentos a un destinatario de correo
electronico como datos adjuntos haciendo clic en Emi 0 imprimir el documento
T

haciendo clic en FPmnt |
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NOTA
1. Silaimagen digitalizada anterior se ha eliminado, no se pueda
encontrar ni buscar.
2. Tenga en cuenta los factores siguientes, los cuales pueden afectar a
la precision de OCR y al resultado de la busqueda:
El documento contiene sellos o comentarios
manuscritos
Tamafo de fuente demasiado pequefio (en este caso, pruebe a
digitalizar con una resolucion de 600 ppp)

SUGERENCIAS

Tenga en cuenta que el motor de bdsqueda de Administrador de PaperAir
esta disenado de forma diferente al de Google. Si no puede encontrar el
documento en la primera busqueda, pruebe a escribir palabras clave con
una secuencia o combinacion diferente. Por ejemplo, si la primera entrada
de la palabra clave es [factura confidencial], puede probar [confidencial] o
[confidencial factura] para encontrar el documento.

La primera digitalizacion 14
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3.6 Alir de PaperAir Manager

Para salir de la aplicacion PaperAir Manager (Administrador de PaperAir):

Simplemente haga clic en el icono [Salir] X para salir de la ventana principal.

....

Air Manager T

N O.

o~ Digitahza
_— 9

)

3.7 Reiniciar PaperAir Manager

Para reiniciar la aplicacion PaperAir Manager (Administrador de PaperAir):

Simplemente haga clic en el icono de PaperAir que se encuentra en la bandeja del
sistema para mostrar la ventana principal.

AT L

Icono de PaperAir Manager (Administrador de
PaperAir) en la bandeja del sistema

O bien,

Si ha cerrado el icono de PaperAir Manager (Administrador de PaperAir)
accidentalmente en la bandeja del sistema, reinicie dicha aplicaciéon siguiendo estos
pasos:

1. En el mend [Inicio], seleccione [Todos los programas/Programas]
>[Escaner PaperAir 1000N de Avision] >[Administrador de PaperAir] .

2. Aparecera el cuadro de didlogo [Seleccionar modelo de escaner].

La primera digitalizacion 15
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+ Seleccionar medelo de escaner @'
o=
Aceptar Cancelar
3. Elija el modelo de escaner y haga clic en [Aceptar]. Se mostrara la ventana

principal de PaperAir Manager (Administrador de PaperAir).
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3.8 Utilizar PaperAir Manager

PaperAir Manager (Administrador de PaperAir) es una aplicacion de software de
digitalizacion. Sin embargo, aungque no se conecte al escaner, todavia puede iniciarla 'y
utilizar la funcion de busqueda. Esta funcionalidad es especialmente util cuando se
encuentra fuera de negocios y no lleva consigo el escaner.

Para ejecutar PaperAir Manager PaperAir Manager (Administrador de PaperAir) sin
conectar un escaner, siga estos pasos:

1. En el menu [Inicio], elija [Todos los programas/Programas] >[Escaner
PaperAir 1000N de Avision] >[Administrador de PaperAir].

O bien,

.- - - - - - Fla' "
1. Elija el acceso directo de PaperAir Manager (Administrador de PaperAir) LE&E en

el escritorio.

2. Aparecera el cuadro de dialogo [Seleccionar modelo de escaner].

+ Seleccionar modelo de escaner @

A

(e ) [Cconctr |

3. Elija cualquier escaner y, a continuacién, haga clic en [Aceptar]. Se mostrara

la ventana principal de PaperAir Manager (Administrador de PaperAir).

Air

Escriba la palabra clave en el campo [Palabra clave] para buscar el
documento. Los resultados de la busqueda se mostraran en apenas unos

La primera digitalizacion
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4. PERSONALIZAR PaperAir Manager

En esta seccion se explica como personalizar la configuracion de digitalizacion conforme a
sus diferentes tareas de digitalizacion.

4.1 Configuracion de digitalization

Para personalizar la configuracion de cada botdn, es necesario utilizar la ventana
[Configuracidon de digitalizacién]. La ventana [Configuracidon de digitalizaciéon] se
puede iniciar de la siguiente forma.

En la ventana principal, haga clic con el boton derecho en el botén [Digitalizar].
Aparecera la ventana [Configuracion de digitalizacion].

La ventana [Configuracion de digitalizacion] consta de las siguientes pestafias:

4 Pestafia Basic (Opciones basicas): Proporciona una configuraciéon de
digitalizacion béasica que incluye el modo de imagen, la calidad de imagen, el
tamafo de papel, el nombre de archivo y el formato de archivo.

> Pestafia The More Settings tab: Proporciona més configuraciones de
digitalizacion que incluyen las opciones de eliminacion de imagenes en blanco,
giro de la imagen y habilitacién de deteccién de alimentacion multiple.

4.2 Opciones basicas

En la pestafia Basic (Opciones basicas), se pueden completar la mayoria de las
configuraciones. La pestafia Basic (Opciones basicas) le permite establecer la
configuracion basica que incluye la configuracion de digitalizacion basica, el nombre de
archivo y el formato de archivo para la imagen digitalizada.

4.2.1 Seleccionar el modo de imagen

> Modo de imagen:
Elija el modo de imagen adecuado para la imagen digitalizada.
Opciones disponibles: *Auto (Automatico), Color, Gray (Gris) y Black and
White (Blanco y negro).
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ELEMENTO DESCRIPCION

Auto

Color

Gris

B/W

Auto (Automatico): Permite convertir automaticamente el modo de
imagen conforme al documento original.

Elija el color si desea escanear una imagen en color para su original
en color.

Elija la imagen en Gris si su original contiene sombras de grises.

Elija B/N si su original contiene so6lo texto o dibujos de lapiz o tinta.

*: Configuraciéon predeterminada

4.2.2

B/W Gris

Seleccionar el calidad de imagen

Calidad de imagen:

Un buen control de la resolucién (calidad de imagen) ofrece un buen detalle de
una imagen al escanearla. La resolucién se mide en puntos por pulgada (ppp).
Normalmente, cuanto mayor sea el nUumero de ppp, mayor seréa la resolucién y
el tamafo de archivo de imagen. Tenga en cuenta que una resolucién mayor
tarda mas en escanearse y necesitard mas espacio en el disco para la imagen
escaneada. Como informacién, una imagen en color de tamafo A4 escaneada a
300 ppp en el modo Color verdadero ocupa aproximadamente 25 MB de espacio
en el disco. Una resolucién mayor (normalmente por encima de 600 ppp) sélo se
recomienda cuando necesite escanear un area pequefia en el modo Color
verdadero.

Opciones disponibles: *Auto Resolucion, High (Alta) (600 ppp), Medium
(Media) (300 ppp) y Baja (200 ppp)
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Auto (Automatico): Permite digitalizar automéaticamente el documento con una
resoluciéon de 300 ppp si la longitud del documento es inferior a 14,8 cm. Permite
digitalizar el documento con una resoluciéon de 200 ppp si la longitud del
documento es superior a 14,8 cm.

—
Baja resolucion Resolucion media

4.2.3 Seleccionar el tamano de papel deseado

> 4 Tamano de papel:
Elija el tamafio de digitalizacion ideal.
Opciones disponibles:
*Recorte y correcciéon de inclinaciéon automaticos
A4 —-8,2x11,6in
A5 —-5,8x8,2in
A6 —4,1x58IinB5—-6,9%x9,8in
B6 —4,9x6,9in
Postcard (Postal) — 5,8 x 3,9 in
Business Card (Tarjeta de visita) — 3,5 x 2,1 in
Letter (Carta) —8,5x 11 in
Legal — 8,5 x 14 in

Recorte y correccion de inclinacion automaticos: Permite ajustar
automaticamente la ventana de recorte conforme a diferentes tamafios de
documento y enderezar automaticamente una imagen torcida.

4.2.4 Seleccionar Simplex (una cara) o Duplex (doble
cara)

e 4 Simplex/Duplex (Una caraZ/Doble cara): Haga clic en este botdn para
cambiar entre Simplex (Una cara) y Duplex (Doble cara).
Simplex (Una cara): Elija esta opcion para digitalizar una cara del
documento.
*Duplex (Doble cara): Elija esta opcidn para digitalizar la cara delantera y
trasera del documento. Tenga en cuenta que las opciones varian dependiendo
del tipo de escaner.
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*: Configuracion predeterminada

4.2.5 Establecer el nombre y el formato de archivo

a

File Name (Nombre del archivo):

El nombre de archivo disponible consta de la fecha y hora que se unen con un
guion. Opciones: aaaaMMdd-HHmmss, MMddaaaa-HHMMSS y aaaa-MM-dd-HH-
MM-ss. Por ejemplo, 20170417-154235 indica la fecha (afio/mes/fecha) y
154235 indica la hora (hora/minuto/segundo).

File Format (Formato de archivo):

Formato de archivo que ha seleccionado para la imagen digitalizada del
documento. Elija el formato de archivo ideal para el destino especifico.
Opciones disponibles: PDF, * JPEG, PPTX, DOCX y XLSX

JPEG:

La compresion JPEG (Joint Photographic Experts Group, es decir, Grupo de
expertos fotogréaficos unidos) proporciona los mejores resultados mediante
colores de tonos continuos y el menor de los tamafios de archivo. Para
comprimir el tamafo del archivo, haga clic en el botén “Properties

(Propiedades)” " . Mueva el control deslizante hacia la derecha o hacia la
izquierda para aumentar o reducir el nivel de compresién, respectivamente.
Tenga en cuenta que cuanto mayor sea el nivel de compresion, menor seré la
calidad de imagen.

PaperAir Manager EI@
Nivel de compresisn
Bajo Compresion Altn
|‘J 1
Alto Calidad Bajo
Leeptar ] | Cancelar
PDF:

El formato PDF (Formato de documento portatil) es un formato de archivo muy
popular usado por Adobe. Usted puede visualizar los archivos PDF al usar Adobe
Acrobat o Adobe Reader. Multi-Page PDF combina todas las imagenes
escaneadas en un archivo PDF unico.
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PDF de varias paginas: Puede crear un formato de archivo PDF de varias

paginas haciendo clic en el boton Propiedades bl y, a continuacion, 4
seleccionando [PDF de varias paginas]. La opciéon PDF de varias paginas
combina todas las imagenes digitalizadas en un solo archivo PDF.

Propiedades del PDF EI@
Bisica
7| FDF de varias piging; wssssssssssssssssssssssssssnssansananannns ACthe este botén Sl desea
Wivel de compresisn realizar la conversiéon a un
Bejo 0 Al archivo PDF de varias paginas.

s Mueva el control deslizante
Compailted para cambiar el nivel de
[FDFvi7 = compresion.

Contrazzfia

Aeeptar Cancelar

Mas opciones

- Nivel de compresion: Aumente su nivel de compresion al mover la barra
deslizante de compresion hacia la derecha, o bien, disminuya el nivel de
compresién al mover la barra deslizante hacia la izquierda. Nota: A mayor
sea el nivel de compresion, menor sera la calidad de la imagen.

- Compatibility: O bien, elija la version de PDF que desee entre las
siguientes: V1.0 ~ V1.7, PDF (Quick Mode), PDF/A l1a, PDF/A 1b, PDF/A 2a,
PDF/A 2b, PDF/A 3a, PDF/A 3b y PDF/A 3u. Las especificaciones para PDF
también se aplican a las versiones anteriores. La especificacion PDF 1.7
incluye toda la funcionalidad anteriormente documentada en las
especificaciones de PDF de Adobe para las versiones 1.0 a 1.6.

- Contrasefa: Si desea agregar seguridad a su archivo, escriba la contrasena
desde la opciéon “Contrasefia” y escriba la contrasefia.

PPTX: extensién de archivo para el formato de presentaciéon de archivo
utilizado por Microsoft PowerPoint.

DOCX: formato de archivo de documento utilizado por Microsoft Words.

XLSX: extension de archivo para un formato de archivo de hoja de célculo
utilizado por Microsoft Excel.

Personalizar 22


http://searchcio-midmarket.techtarget.com/definition/extension
http://searchcio-midmarket.techtarget.com/definition/format
http://searchwinit.techtarget.com/definition/Microsoft

Manual del usuario

La siguiente tabla le da una idea del tamafio del archivo comparado al formato
del archivo

Para escanear una imagen a color A4 a 200 dpi,

Formato de PDF JPEG
archivo
Tamafo del 53KB 212KB
archivo
NOTAS
> Guarde el documento en Microsoft Word, PowerPoint o Excel
[ ] cuando necesite editar el texto de dicho documento.
> Para guardar el documento en Microsoft Word, PowerPoint o

Excel, tenga en cuenta que el tipo de fuente puede no ser el
mismo que la del documento original.
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4.3 Pestana Mas configuraciones

La pestafia [Mas configuraciones] proporciona las siguientes opciones:

PaperAir Manager @I

Mas configuraciones

Elimivacion de pagina en blanca

(Grirar imagen emtomaticamente

Deteceitn de alimentscidn maltiple

[ [

4.3.1 Quitar pagina en blanco

> Blank Page Removal (Eliminacién de pagina en blanco):
Permite quitar automaticamente la pagina en blanco conforme al umbral

optimizado.
Opciones disponibles: *On (Activar) y Off (Desactivar)

4.3.2 Girar las imagenes

> Auto Rotate (Rotacidn automatica)
Permite girar automaticamente la imagen en funcion del contenido del
documento
Opciones disponibles: *On (Activar) y Off (Desactivar)

4.3.3 Habilitar la deteccion de alimentacion multiple

> Deteccion de alimentacion multiple
La Deteccidon de alimentacion multiple le permite detectar documentos
sobrepuestos que pasan por el alimentador automatico de documentos. La
alimentacién multiple ocurre normalmente por documentos grapados, adhesivos
en los documentos o documentos cargados estaticamente. Nota: La

disponibilidad de la funcién varia dependiendo del tipo de escaner.
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4.4 Crear un archivos PDF con capacidad de busqueda

PaperAir Manager (Administrador PaperAir) le permite guardar las imagenes digitalizadas
en formato PDF o PDF con capacidad de busqueda. Con el motor OCR (Reconocimiento
Optico de caracteres), que soporta mas de cien idiomas, se puede realizar una busqueda
y manejar los documentos electrénicos de una manera mas eficiente.

Para guardar sus imagenes en formato PDF con capacidad de bUsqueda,

o
]
]

1. En la ventana principal, haga clic en ™ en la esquina superior derecha.
Aparecera el cuadro de dialogo [Opciones].

e"uw,
o *

D %l > Cpciones =]
. Txh
Air *enns’ Contipmcen [lniamecin | Amis

2.
Opcicner =
Expalial
L LE L LET TN
..“I;m»de():ll ..",
3| :
3. En la ventana principal, haga clic con el botdn derecho en el botén [Digitalizar]
para mostrar el cuadro de dialogo [Configuracidon de digitalizacion].
& n Paperie Marages ==
Air ’ Bl Muscostymnann
TR (I At
Calilnd e magen A Rewiwite vveizes
Tasmale: de pagel H| Recarte y cormeate de s bt M
Wersbondo schos e | O Wm:xu:::.. o
4. Elija [PDF] en la opcion [Formato de archivo] y haga clic en [Aceptar] para

guardar la configuracion y salir del cuadro de dialogo.
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4.5 Utilizar el menud Opciones

El menu Opcional le permite cambiar la configuracion predeterminada de la aplicacién y
ver informacién detallada, como, por ejemplo, el cambio del idioma de la interfaz de
usuario y la visualizacion del recuento de digitalizaciones.

Para acceder al menu Opciones de Button Manager:

{ o
[ )
]

1. En la ventana principal, haga clic en ™ en la esquina superior derecha.
Aparecera el cuadro de didlogo [Opciones].

£
MRS
. ., 1 —>
Air Cenns’

LigectaBgece pecil de botemt

[

Autpe Casvel

El cuadro de dialogo [Opciones] incluye las pestafias [Configuracion] y
[Informacion del escaner] que se describirdn en la seccién siguiente.
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4.5.1 Las Ficha Configuracion

Las ficha Configuracion contiene los siguientes elementos:

Tdioma de OCR

Espafinl -

> Language (lIdioma)

Elija el idioma de su eleccion entre los que se muestran en la interfaz del
usuario. Después de hacer clic en el boton OK (Aceptar), visualizara
inmediatamente el idioma especificado.

> Importar/Exportar perfil de botones

Esta funcion le permite copiar los perfiles de botones de un PaperAir 1000N a
otro PaperAir 1000N sin tener que crear los mismos perfiles de botones
repetidamente.

Exportar:
Haga clic en [Exportar] para guardar los perfiles de botones actuales
(configuracién de digitalizacidén) en un archivo .bm2.

Importar:
Haga clic en [Importar] para importar los perfiles de botones (archivo .bm2)
de un PaperAir 1000N a otro PaperAir 1000N.

e 4 OCR Language (Idioma del OCR)

Elija el idioma para el OCR. Con el motor OCR (Reconocimiento éptico de
caracteres), que soporta mas de cien idiomas, se puede realizar una busqueda
y manejar los sus documentos electronicos de una manera mas eficiente.
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4.5.2 La Ficha Information del escander

La ficha Informacion del escéaner le permite visualizar toda la informacion acerca del
escaner, incluidos el nimero de serie, el contador de la almohadilla, el contador del
rodillo y la version del firmware. Esta informacidén sera atil cuando al reportar un
problema al personal de servicio.

Opriones

Comfipumedtn | Informseitn | Avresdn

Vo
TLLITE
Bagerir 215

Kombee
Fapehic Massger
Nembre:

Lid ADETSO026A 750087
053

201671143

£

bl

Verntn de ficmwace

S unpleaiios

ot de dapialsacomes de ...
(Rsenerdn de mdillo
(Renerion de diginlizsciones en . |90
Recuento de digislizacionss en ... | 130
Recuerto de alimentseidn mids . |7

| Feceeuts e abucus 0

Tewmpo de aloia de emighh |15

" Coaclar |

4.5.3 Pestana Mas

La pestafia More (Mas) contiene

las siguientes opciones:

Opciones

Configuaiin | kfomacion | fwanzada

Uade of panel de visla previa durarte la dyl sl zacin

| Deshabiter pars crear una s Categornis,

Ocultar el panel de vista previa durante la digitalizacion
Active este elemento para ocultar el panel de vista previa durante la
digitalizacion para aumentar la velocidad de digitalizacion.

Deshabilitar para crear nueva categoria

Active este elemento para crear una nueva categoria en un directorio

predefinido para las imagenes digitalizadas.
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5. MANTENIMIENTO

51 Limpieza del cristal

Procedimientos de limpieza

Humedezca un trozo de un pafio suave con alcohol de isopropilo. (95%)
Abra la cubierta de documentos como se ilustra a continuacion.

Limpie con cuidado el cristal de documentos.

P W N R

Cierre la cubierta de documentos. El escaner ya esté listo para su uso.

NOTA:

No utilice disolventes ni liquidos corrosivos (por ejemplo, alcohol,
queroseno, etc.) para limpiar ninguna de las partes del escaner ya que, de
lo contrario, el material de plastico se dafiara permanentemente.
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6. SOLUCION DE PROBLEMAS

6.1 Preguntas y Respuesta

Pregunta (Por qué al digitalizar, la imagen siempre aparece demasiado

oscura?
Answer 1. Ajuste la configuraciéon de la pantalla a sRGB.
2. Ajuste la configuracién de brillo en la pantalla desde el software de la
aplicacion.

6.2 Servicio técnico

Antes de ponerse en contacto con Avision, prepare la siguiente informacién consultando
la seccion “Pestafa de informacion”:

= Numero de serie del escaner y numero de revision (localizado en la parte de abajo del
escaner).

= Configuracién de su equipo (ej. tipo CPU, tamafio de RAM, espacio disponible en el
disco duro, tarjeta de video tarjeta de interfaz, etc.).

= |a version del PaperAir Manager.

Por favor llamenos al:

Otras areas

Avision Inc.

No. 20, Creation Road I, Science-Based Industrial Park,

Hsinchu 300, Taiwan, ROC

NUMERO DE TELEFONO: +886 (3) 578-2388 | NUMERO DE FAX: +886 (3) 577-7017
CORREO ELECTRONICO: service@avision.com.tw | Sitio Web:
http://www.avision.com.tw
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US y Canada

Avision Labs, Inc.

6815 Mowry Ave., Newark CA 94560, USA

NUMERO DE TELEFONO: +1 (510) 739-2369 | NUMERO DE FAX: +1 (510) 739-6060
CORREO ELECTRONICO: support@avision-labs.com | Sitio Web:
http://www.avision.com

China Area

Hongcai Technology Limited

7A, N0.1010, Kaixuan Road, Shanghai 200052 P.R.C.

NUMERO DE TELEFONO:+86-21-62816680 | NUMERO DE FAX:+86-21-62818856
CORREO ELECTRONICO: sales@avision.net.cn | Sitio Web: http://www.avision.com.cn

Area de Europa

Avision Europe GmbH

Bischofstr. 101 D-47809 Krefeld Germany

NUMERO DE TELEFONO: +49-2151-56981-40 | NUMERO DE FAX: +49-2151-56981-42
CORREO ELECTRONICO: info@avision-europe.com | Sitio Web: http://www.avision.de

Espaco Brasil

Avision Brasil Ltda.

Avenida Jabaquara, 2958 - Cj. 75 - Mirandépolis —

CEP: 04046-500 - S&o Paulo, Brasil | NUMERO DE TELEFONO: +55-11-2925-5025
CORREO ELECTRONICO: suporte@avision.com.br | Sitio Web:
http://www.avision.com.br
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7. ESPECIFICACIONES

Todas las especificaciones estan sujetas a posibles cambios sin previo aviso.
Para obtener especificaciones detalladas y actualizadas, consulte nuestro sitio Web en
http://www.avision.com.

Model # : BF-1309B
Tipo de escéner : Sobremesa
Origen de digitalizacién : Diodo emisor de luz (LED, Light Emitting Diode)
Resolucién oéptica : 600 dpi (ppp)
Modo de digitalizacion : Blanco y negro
Gris
Color
Interfaz : USB 2.0
Tension (USB) : 5 Vdc, 500mA
Humedad : 10 ~ 85% RH
Temperatura de
funcionamiento : 10 ~ 35 grados C
Dimensiones : 284 x 401 x 45 mm
(11.18 x 15.79 x 1.77 in.)
Peso : 1.8 kg (4lb.)
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